КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

открытого конкурса на оказание  аудиторских услуг по  проведению ежегодного обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа»» за 2009 год

1. Общие положения

1.1. Настоящая документация (далее Конкурсная документация) разработана и утверждена генеральным директором ОАО «Издательство «Высшая школа» (далее «Заказчик») в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» .
1.2. Конкурсная документация содержит требования, установленные Заказчиком, к качеству, техническим характеристикам аудиторских услуг, требования к результатам аудиторских услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия, оказываемых услуг потребностям Заказчика.
2. Требования к содержанию и форме заявки на участие в конкурсе, инструкцию по ее заполнению
2.1. Заявка на участие в открытом конкурсе по оказанию аудиторских услуг по проведению ежегодного обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа» подается в письменной виде на фирменном бланке аудиторской организации согласно ниже приведенного образца, который, в том числе, содержит инструкцию по ее заполнению.
ЗАЯВКА
на участие в открытом конкурсе на оказание аудиторских услуг по проведению ежегодного обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа» за 2009 год



(полное фирменное наименование аудиторской организации 

_______________________________________________________________________________________,





с указанием  организационно-правовой формы)

в лице _________________________________________________________________________________






(должность, Ф.И.О.)

________________________________________________________________________________действующего на основании ______________________________________________________________






(наименование и реквизиты документа)

________________________________________________________________________________место нахождения _______________________________________________________________________
 




(указывается подробный адрес, включая индекс)
почтовый адрес _______________________________________________________________________




(указывается подробный адрес, включая индекс)
контактный телефон _____________________________________________________________________
(в дальнейшем «Заявитель») заявляет о своем намерении участвовать в открытом конкурсе на оказание аудиторских услуг по проведению ежегодного обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа» за 2009 год и обязуется:

- соблюдать установленный законодательством Российской Федерации порядок проведения конкурса, а также условия конкурса, установленные Конкурсной документацией и содержащиеся в извещении о его проведении, размещенном на официальном сайте Российской Федерации www.zakupki.gov.ru   и на официальном сайте Заказчика;

- в случае признания победителем конкурса в установленный срок заключить договор на оказание аудиторских услуг.

В составе заявки на участие в конкурсе Заявителем представляются следующие сведения и документы:
1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (нотариально заверенная
копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц);

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника Конкурса;

(указывается наименование и реквизиты документа и представляется его подлинник)

3) Предложение о функциональных характеристиках и качестве аудиторских услуг («Техническое предложение»), предложение о цене Договора («Финансовое предложение»).
(представляются в отдельно запечатанных конвертах с указанием («Техническое предложение» или «Финансовое предложение» соответственно)

4) Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника Конкурса установленным требованиям и условиям допуска к участию в Конкурсе, в том числе соответствие требованиям законодательства об аудиторской деятельности, включая:
-
нотариально удостоверенную копию лицензии на осуществление аудиторской деятельности в Российской Федерации; (указать представляемый документ и его реквизиты)
-
нотариально удостоверенную копию свидетельства о страховании профессиональной ответственности. 


(указать представляемый документ и его реквизиты)
Подпись заявителя (его полномочного представителя)

_______________________________ 

____________________ 

______________________

(должность)




(Подпись)


(Ф.И.О.)
М.П.







«___» ________________ г.
3. Требования к составу Технического предложения
3.1. В составе технического предложения предоставляется:
3.1.1. Информация об общем подходе аудиторской организации к выполнению аудиторского задания:

а) методика осуществления аудиторской проверки (методике аудита; календарном плане аудиторской проверки и сроках (периодах) оказания услуг; методике подготовки рекомендаций по итогам аудиторской проверки; системе контроля за качеством; внутренних правилах контроля за соблюдением требований в отношении независимости, а также готовности принять меры для обеспечения независимости, предполагаемом объеме проверки и общем объеме трудозатрат (в том числе по видам отчетности без указания стоимости проведения аудита), необходимом для проведения аудита с учетом условий Технического задания;

б) образец аудиторского заключения согласно прилагаемому Техническому заданию на проведение аудиторской проверки.

3.1.2. Общая и профессиональная характеристика аудиторской организации:

а) 
нотариально заверенные копии учредительных документов аудиторской организации (устав, свидетельство о внесении в единый государственный реестр юридических лиц, свидетельство о постановке юридического  лица на учет в налоговом органе, информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата);
б)
годовой бухгалтерский отчет за прошедший отчетный год с расшифровкой данных о филиалах и дочерних обществах с отметкой налогового органа;

в)
сведения о членстве в профессиональных аудиторских объединениях, аккредитованных при уполномоченном федеральном органе государственного регулирования аудиторской деятельности, и о прохождении   внешнего контроля качества работы аудиторской организации;
г) 
сведения, подтверждающие участие аудиторской организации в течение трех последних лет в проектах по обслуживанию российских организаций – клиентов, деятельность которых сопоставима, по размерам и масштабу с деятельностью ОАО «Издательство «Высшая школа» (количество организаций и  их наименования, продолжительность работы – полных лет);

д) 
сведения, подтверждающие опыт аудиторской организации в  проектах по обслуживанию организаций книгоиздательской отрасли в России, в течение трех последних лет (количество организаций и их наименования, продолжительность работы –  полных лет).

3.1.3. Информация о квалификации и опыте работников аудиторской организации, предлагаемых для участия в аудите финансовой отчетности ОАО «Издательство «высшая школа»:

 а)
заверенные в установленном порядке копии квалификационных аттестатов аудиторов – штатных специалистов аудиторской организации, предполагаемых к участию в проведении аудиторской проверки , а также сведения об их опыте работы в аналогичных проектах;

3.1.4. Технические предложение составляется с учетом Технического задания на обязательный аудит годовой бухгалтерской отчетности ОАО «Издательство «Высшая школа».

3.1.5. В составе технического предложения участник открытого конкурса может по своему усмотрению представить иную информацию и документы, характеризующие его и подтверждающие квалификацию и опыт его сотрудников. 
4. Требования к содержанию Финансового предложения
4.1. В составе финансового предложения:
4.1.1. отражается цена в размере общей стоимости услуг по договору на оказание аудиторских услуг, которая формируется с учетом расходов на уплату налогов и других обязательных платежей. При этом цена определяется в валюте, указанной в извещении. 
4.1.2. Предоставляется информация о:

а)
конкурентоспособной стоимости услуг по аудиту на текущий год;

б) 
примерном графике работы и осуществлении расчетов;

в) 
стоимости услуг,  связанных с привлечением консультантов (ч/часа);

г)
порядке определения имущественной ответственности за неквалифицированное проведение аудиторской проверки.

5. Требования к сроку и объему предоставления гарантий качества услуг

5.1. Аудиторские организации должны гарантировать качество аудиторских услуг в течение 3 (трех) лет с момента составления аудиторского заключения, отчета и подписания акта приема-передачи оказанных услуг. Гарантия качества аудиторских услуг, распространяется на все составляющее результата работы.

6. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг
6.1. Местом оказания аудиторских услуг по проведению обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа»» за 2009 год является адрес места нахождения Заказчика: 127994 Москва, ул. Неглинная, д. 29/14, стр.1. Срок оказания аудиторских услуг: с 01.03.2010 г. по 30.03.2010 г.
6.2. Условия оказания аудиторских услуг определяются Договором и Техническим заданием на проведение обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа». 
7. Сведения о максимальной цене договора и порядке ее формирования, о  валюте, используемой для формирования цены Договора и расчетов с исполнителем. Форма, сроки и порядок оплаты услуг. Источник финансирования договора.
 7.1. Максимальная цена договора составляет 200 000 рублей.
7.2. Валютой, используемой для формирования цены договора на оказание аудиторских услуг и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками) является Российский рубль.

7.3. Цена договора сформирована с учетом расходов на уплату налогов и других обязательных платежей. 
7.4. Форма, сроки и порядок оплаты услуг определяются договором.

7.5. Источником финансирования аудиторских услуг являются внебюджетные собственные средства Заказчика.

8. Сведения о праве заказчика в одностороннем порядке изменить объем выполняемых по Договору работ

8.1. Заказчик вправе при исполнении Договора в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных Договором услуг не более чем на пять процентов такого объема в случае выявления потребности в дополнительных услугах, не предусмотренных Договором, но связанных с услугами, предусмотренными Договором, или при прекращении потребности в предусмотренной Договором части услуг. При этом по согласованию с исполнителем Заказчик вправе изменить цену Договора пропорционально объему указанных дополнительных услуг или объему указанной части услуг, но не более чем на пять процентов такой цены.

9. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе
9.1. Заявка на участие в конкурсе подается согласно установленной пунктом 2.1. Конкурсной документации формы, в запечатанном конверте с указанием «Открытый конкурс по определению аудиторской организации для проведения ежегодного обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа»» за 2009 год». 

9.2. В конверте Заявки должны находиться два отдельных запечатанных конверта, в одном из которых должно содержаться «Техническое предложение», а в другом «Финансовое предложение», а также другие документы, входящие в состав Заявки на участие в конкурсе и иные, предусмотренные Конкурсной документацией. Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе.
9.3. Заявка на участие в конкурсе подается по адресу Заказчика, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 
Заявка на участие в конкурсе и другие  документы, представляемые в соответствии с конкурсной документацией, подаются в письменной форме с 10.00 по Московскому времени 23.04.2009 до 12.00 по Московскому времени 25.05.2009 
.

10. Требования к участникам размещения заказа
10.1. К участникам конкурса установлены следующие обязательные требования:
10.1.1. соответствие участника Конкурса требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к аудиторским организациям;
10.1.2. непроведение ликвидации участника Конкурса или непроведение в отношении участника Конкурса процедуры банкротства;
10.1.3. неприостановление деятельности участника Конкурса в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в Конкурсе;
10.1.4. отсутствие у участника Конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника Конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник Конкурса считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято;
10.1.5. отсутствие сведений об участнике Конкурса в реестре недобросовестных поставщиков.

11. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки
11.1. Аудиторская организация, подавшая заявку на участие в Конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в Конкурсе в любое время до момента вскрытия Конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе. При этом, Заказчик, возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику Конкурса, отозвавшему заявку на участие в конкурсе, в течение пяти дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в Конкурсе.

11.2. Не допускается изменение заявки на участие в конкурсе после вскрытия конвертов с заявками, в том числе, когда при вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе Конкурсная комиссия потребовала от участников Конкурса представления разъяснений положений представленных ими, документов и заявок на участие в Конкурсе.
12. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации
12.1. Любой участник Конкурса после получения конкурсной документации или после размещения ее на официальном сайте Заказчика вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в Конкурсе.

12.2. В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника Конкурса такое разъяснение размещается Заказчиком на официальном сайте Заказчика с указанием предмета запроса, но без указания участника Конкурса, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

12.3. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника Конкурса вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в Конкурсе. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение двух дней размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам Конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация.

13. Место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
13.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе состоится публично в 12.00 по Московскому времени 25.05.2009 по адресу Заказчика.
13.2. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в Конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса, Конкурсная комиссия объявит присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам Конкурса о возможности подать заявки на участие в Конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в Конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе.

13.2. Конверты с техническими и финансовыми предложениями вскрываются на заседании Комиссии, проводимом для оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе и определения победителя Конкурса.

13.3. Участники Конкурса, подавшие заявки на участие в Конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе.

13.4. Наименование и почтовый адрес каждого участника Конкурса, конверт с заявкой на участие в Конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения Договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в Конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе.

13.5. При вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе Комиссия вправе потребовать от участников Конкурса представления разъяснений положений представленных ими документов и заявок на участие в Конкурсе. При этом не допускается изменение заявки на участие в Конкурсе. Указанные разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе.

13.5. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком в день его подписания на его официальном сайте.

13.6. Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в Конкурсе. Любой участник Конкурса, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в Конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

13.7. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в Конкурсе, конверты с заявками на участие в Конкурсе вскрываются, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам Конкурса. Заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в Конкурсе денежные средства указанным участникам Конкурса в течение 5 (пяти) дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в Конкурсе.

13.8. Вмешательство в работу Комиссии представителей участников Конкурса, присутствующих при вскрытии конвертов, не допускается.
14. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе

14.1. Для определения лучших условий исполнения Договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки в соответствии со следующими критериями:
14.1.1. Качество аудиторских услуг, в том числе общий подход аудиторской организации к выполнению аудиторского задания, полученного от Заказчика, общая и профессиональная характеристика аудиторской организации, квалификация и опыт сотрудников аудиторской организации, предлагаемых для участия в аудите, а также иная дополнительная информация (о деловой репутации и пр.) (в соответствии с «Техническим предложением»).
14.1.2. Цена Договора (в соответствии с «Финансовым предложением»).
15. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
15.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в Конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками Конкурса. Оценка технических и финансовых предложений аудиторских организаций осуществляется Комиссией в два этапа. 

15.2. На первом этапе Комиссия проводит оценку технических предложений каждой аудиторской организации на аудит Общества по 100-бальной шкале, при этом максимальный балл по каждому критерию составляет:

35 баллов  - за общий подход аудиторской организации к выполнению аудиторского задания, полученного от организатора Конкурса;
25 баллов -  за общую и профессиональную характеристику аудиторской организации;
30 баллов - за квалификацию  и  опыт  сотрудников   аудиторской организации, предлагаемых для участия в аудите;

10  баллов  -   за дополнительную информацию.
 15.3. Оценка   финансовых   предложений  участников   рассчитывается    Комиссией   по   100-балльной шкале в следующем порядке:

· финансовые предложения организаций суммируются и выявляется средний показатель их стоимости;

· финансовые предложения, содержащие стоимость проведения аудита в пределах отклонения не более чем на 25 процентов от средней стоимости, предложенной аудиторскими организациями, заявки на участие в Конкурсе которых не отклонены Конкурсной комиссией, получают 100 баллов;
· оценка  других   финансовых  предложений  рассчитывается путем вычитания из 100 баллов корректирующей величины, которая рассчитывается как произведение 100 на отношение величины отклонения финансового предложения конкретной аудиторской организации от средней стоимости к этой средней стоимости. 

15.4. Комиссия отклоняет заявку на участие в Конкурсе, если стоимость проведения аудита, содержащаяся в финансовом предложении, выше начальной (максимальной) цены  договора на оказание аудиторских услуг.

15.5. Оценка заявки на участие в Конкурсе в целом рассчитывается путем сложения баллов за техническое предложение, умноженных на 0,8, и баллов за финансовое предложение, умноженных на 0,2.

15.6. Заявка на участие в Конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер.

15.7. Победителем Конкурса признается  аудиторская организация, которая по заключению Комиссии набрала наибольшее количество баллов и которой присвоен первый номер.
15.8. При равенстве баллов участников Конкурса победителем признается та аудиторская организация, чья заявка была подана раньше.
15.9. По итогам оценки и сопоставления заявок составляется протокол, один из экземпляров  которого  в течение трех дней со дня подписания передается победителю Конкурса.

15.10. В случае если после объявления победителя Конкурса становятся известны факты несоответствия победителя Конкурса требованиям, предъявленным к участникам Конкурса, а также в случае письменного отказа победителя от заключения договора, победителем признается участник, заявке на участие в Конкурсе которого присвоен второй номер.
16. Срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект Договора на оказание аудиторских услуг
16.1. Договор на оказание аудиторских услуг с победителем Конкурса будет заключен после утверждения его аудитором Общества годовым Общим собранием акционеров ОАО «Издательство «Высшая школа» (Заказчика), но не ранее 01 сентября 2009 года.

17. Приложения к Конкурсной документации
17.1. Вместе с конкурсной документации заинтересованным аудиторским организациям предоставляются следующие документы:

- проект договора на оказание аудиторских услуг;

-  Техническое задание на проведение обязательного аудита ОАО «Издательство «Высшая школа»;

- годовая бухгалтерская отчетность за 2008 год.
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